UAB ,,STARFISH ACADEMY“ ASMENS DUOMENUY TVARKYMO
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo UAB ,Starfish Academy* taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas
— reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg UAB ,Starfish Academy*, (toliau — SFA)
uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau - ES reglamentas 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, nustatancCiy asmens duomeny
tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo principus ir technines bei duomeny saugos organizacines
priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi SFA pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau —
darbuotojai) arba pagal individualios veiklos pazymas arba autorines ar paslaugy sutartis
dirbantys paslaugy teikéjai (toliau - paslaugy teikéjai), kurie tvarko SFA esancius asmens
duomenis arba eidami savo pareigas ar teikdami paslaugas juos suzino. Prieiga prie
asmens duomeny gali bati suteikiama tik tiems darbuotojams ir paslaugy teikéjams,
kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy funkcijoms atlikti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj arba darbuotoja, kurio
tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis
asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba
netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde,
asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba
pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonominés, kultirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycCia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiCiami, be leidimo atskleidziami persiysti,
saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

4.3. duomeny subjektas - fizinis asmuo arba darbuotojas, kurio asmens duomenis tvarko
SFA arba jo jgalioti iSorés paslaugy tiekéjai - duomeny tvarkytojai;
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4.5. duomeny naudotojas — duomeny valdytojo darbuotojas, kuris turi teise naudoti
asmens duomenis numatytoms funkcijoms atlikti;

4.6. duomeny gaveéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne;

4.7. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentdra ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.8. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rdSiavimas, sisteminimas, saugojimas,
adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant,
platinant ar kitu bidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas
su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

4.9. profiliavimas — bet kokios formos automatizuotas asmens duomeny tvarkymas, kai
asmens duomenys naudojami siekiant jvertinti tam tikrus su fiziniu asmeniu susijusius
asmeninius aspektus, visy pirma siekiant iSanalizuoti ar numatyti aspektus, susijusius su
to fizinio asmens darbo rezultatais, ekonomine situacija, sveikatos bikle, asmeniniais
pomégiais, interesais, patikimumu, elgesiu, buvimo vieta arba judéjimu.

4.9. specialiyjy kategorijy duomenys — asmens duomenys, atskleidziantys rasine ar
etnine kilme, politines pazilras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése
sgjungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai
nustatyti fizinio asmens tapatybe, sveikatos duomenis arba duomenis apie fizinio asmens
lytinj gyvenima ir lytine orientacija;

4.10. sutikimas — savanoriSkas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam Zinomu tikslu.

4.11. tiesioginé rinkodara — veikla, skirta pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu btdu
sidlyti asmenims prekes ar paslaugas ir (arba) teirautis jy nuomonés dél sitlomy prekiy ar
paslaugy.

4.12. vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiSkas funkcionavimas (struktiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy
materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

5. Kitos taisykléese vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas ES reglamento
2016/679 ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.



Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMAS

6. SFA asmens duomenis tvarko Siais tikslais:

6.1. nariy ir mokymy dalyviy duomenys tvarkomi siekiant identifikuoti asmenis, kurie
dalyvauja SFA gyvuose ir internetiniuose mokymuose arba nori tapti Vidinio rato nariais
arba lankosi kaip sveciai SFA renginiuose. Renkami Sie asmens duomenys: pavarde,
vardas, kontaktiniai duomenys (el. pasto adresas, telefono numeris), gimimo data.

6.2. elektroninio pasto vartotojy administravimo, portalo www.starfish.academy/It/
tvarkymo, informaciniy sistemy ir kompiuterizuoty darbo viety diegimo ir prieziGros tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, el. pasto adresas;

6.3. darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pretendenty j darbuotojy ir paslaugy tiekéjy
byly tvarkymo bei vidaus administravimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovietés
pavadinimas ir pareigos, Seiminé padétis, asmens tapatybe patvirtinan€io dokumento
numeris.

6.4. tiesioginés rinkodaros arba kitos informacijos duomeny subjektams siuntimo tikslais
tvarko Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, el. pasSto adresas. SavanoriSkai
prenumeruojantis laiSkus arba registruojantis j webinarus lankytojai nurodo savo vardg ir
el.pasto adresg registracijos formoje. Vardas naudojamas kreipiantis j juos asmeniskai, o
el.pasto adresas tam, kad siysti nusiysti papraSytg nemokamg informacijg, laiSkus,
svetainés naujienas, pasillymus dalyvauti rinkodaros tyrimuose, naudingg medziaga,
komercinius pasitlymus. Asmenys gali atsisakyti prenumeratos ir pasalinti savo vardg ir
el.pasto adresg bet kuriuo momentu, paspaude prenumeratos atsisakymo nuoroda,
esancig kiekviename laiSke.

6.5. interneto parduotuvéje duomenis tvarkomi siekiant identifikuoti asmenis, kuriems turi
bati iSsiystas uzsakytas produktas (kursas, knyga ar pan.). Renkami Sie asmens
duomenys: vardas, pavarde, telefonas, el. pasto adresas, adresas, kuriuo siysti prekes. El.
pasto adresas, vardas, pavardé, adresas, telefonas, gaunamas i$ pirkéjo, kad sukurti jam
vartotojg ,Klienty zonoje“ arba jvykdyti jo uzsakyma, naudojamas tam, kad identifikuoti jj,
kaip asmenj, kam turi bdti suteikiama uzsakyta paslauga arba pristatoma preké.
Registruotojas klientas turi prieigos apsaugg pagal prisijungimo vardg ir slaptazod,.
Duomenys apsaugomi zone.ee serverio saugumo priemoniy. El.pastas taip pat gali bati
naudojamas jprastam susirasSinéjimui. Klientas galite bet kada pareiklauti panaikinti savo
kliento paskyrg ir pasalinti visus duomenis, kurie buvo saugomi sistemose (iSskyrus tuos,
kuriy saugojimas yra apibréztas jstatymais).



6.6. Asmens duomenys neperduodami tretiems asmenims, jokiomis sglygomis, iSskyrus
atvejus, susijusius su teisésaugos reikalavimais.

7. Duomenims tvarkyti automatiniu bidu naudojamos $ios informacinés sistemos:

7.1. mokymy dalyviy ir sveciy duomenys tvarkomi Google drive sistemoje esanciame faile
bei Pipedrive CRM sistemoje pasiekiamoje www.pipedrive.com;

7.2. internetu jsigijusiy mokymus dalyviy duomenys bei svetainés naujieny prenumeratoriy
duomenys tvarkomi elektroninio marketingo programoje ActiveCampaign: http://
starfishacademy.activehosted.com

7.4. internetu jsigijusiy mokymus ar kitus produktus asmeny duomenys saugomi
www.starfish.academy svetainéje WooCommerce e-parduotuvés posisteméje.

7.5. Vidinio rato nario sutarties forma arba mokymy dalyvio grjztamojo rySio anketa
nuskenuojama ir patalpinama Google drive sistemoje;

7.6. Duomenys, iSsiysti uzpildzius svetainés kontaktine forma, neiSsaugomi serveryje, o
siungiami asmeniskai jmonés el.pastu info.lt@starfish.academy. Sie duomenys naudojami,
kaip ir bet kurie duomenys jprastame susirasinéjime el.pastu.

7.7. Svetainéje www. starfish.academy naudojami sausainéliai  (Cookies) ir Google
Analytics tarnybos lankytojy duomenis. Siy duomeny pagalba surenkama informacija apie
lankytojy veiksmus turinio kokybés, svetainés naudojamumo gerinimo tikslais. Lankytojai
gali bet kuriuo metu pakeisti savo narSyklés nustatymus taip, kad narsSyklé blokuoty visus
cookie failus ir perspéty apie tokiy faily siuntima.

7.6. Facebook;

7.7. Darbuotojy duomenys tvarkomi Siose sistemose: ,Sodros“ duomeny baze, VMI
elektroninio deklaravimo sistema, ,Sodros“ elektroniné draudéjy sistema, Elektroniné
statistiné duomeny parengimo ir perdavimo sistema, VMI (deklaracijy duomenys), VMI
(nelegalus darbas), Elektroniniy valdzios varty portalas, svetainés www.starfish.academy
administravimo sistema.

Il SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENUY TVARKYMO IR APSAUGOS
REIKALAVIMAI

8. SFA darbuotojai ir paslaugy teikéjai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimuy:
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8.1. asmens duomenys renkami Siy taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais ir paskui tvarkomi
su Siais tikslais suderintais budais;

8.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

8.3. asmens duomenys turi buti tikslUs ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamus duomenys turi bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

8.4. asmens duomenys turi bati tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

8.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

8.6. asmens duomenys tvarkomi pagal ES reglamente 2016/679, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teises aktuose nustatytus asmens
duomeny tvarkymo reikalavimus.

9. Asmens duomenys SFA renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

9.1. tiesiogiai iS duomeny subjekto, kuris uzpildo popierine mokymy dalyvio grjztamojo
rySio anketg, atvykes j SFA renginj;

9.2. iS darbuotojo arba paslaugy teikéjo, jam pasirasant darbo arba paslaugy teikimo
sutartj;

9.2. pagal asmens duomeny teikimo arba bendradarbiavimo sutartj (daugkartinio asmens
duomeny rinkimo atveju);

9.3. duomeny valdytojui pateikiant praSyma, kuriame turi bati nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prasomy pateikti asmens
duomeny apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

10. Nustatomi tokie asmens duomeny saugojimo terminai:

10.1. Mokymy dalyviy grjztamojo rySio anketos — 15 (penkiolika) mety;

10.2. Vidinio rato nario sutartis ir kiti susije dokumentai — 15 (penkiolika) mety po narystés
pabaigos;

10.4. darbuotojy asmens bylos - teisés akty nustatyta tvarka;

10.5. sutartys su paslaugy teikéjais ir kita susijusi informacija - 15 (penkiolika) mety po
sutarties pasibaigimo.

11. SFA uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui baty pateikiama
aiskiai ir suprantamai.



12. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka SFA gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti SFA jpareigoja jstatymai
ar kiti teisés aktai, pagal duomeny gavéjo praSymag (vienkartinio teikimo atveju) arba SFA ir
duomeny gaveéjo sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju).

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENUY TVARKYMO REIKALAVIMAI

13. SFA jgyvendina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones,
skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

14. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai
rastu informavus SFA, duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens duomenis ir
jrasant aktualius duomenis.

15. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, SFA dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi bati sunaikinti taip, kad Siy
dokumenty nebuty galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

16. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny,
saugomos rakinamose spintose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens
duomeny, neturi bati laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés
asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

18. Informacija, apimanti asmens duomenis, siun€iama tik saugiu elektroniniu pastu.

19. Asmens duomeny rinkmenos, saugomos darbuotojy ar paslaugy teikéjy
kompiuteriuose, turi bati apsaugotos slaptazodziu arba naudojant Sifravimo buada.
Darbuotojai bei paslaugy teikéjai yra asmeniSkai atsakingi uz duomeny apsaugg jy
naudojamuose asmeniniuose jrenginiuose.

20. Prieigos prie asmeniniy kompiuteriy slaptazodziai suteikiami, keiCiami ir saugomi
uztikrinant jy konfidencialumg, yra unikalds, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy,
nenaudojant asmeninio pobudzio informacijos, keiCiami periodiSkai ne reciau kaip kartg
per 3 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui,
iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. SFA darbuotojas ir paslaugy
teikéjas prieigos prie asmens duomeny slaptaZzodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.



21. SFA kompiuteriné jranga turi bati apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). Uz kompiuteriy priezilrg
atsakingas darbuotojas arba paslaugy teikéjas privalo uztikrinti, kad bdty daromos
kompiuterinése darbo vietose tvarkomy asmens duomeny rinkmeny atsarginés kopijos.
Praradus ar sugadinus asmens duomenis, atsakingas darbuotojas turi jas atstatyti per ne
véliau kaip per 24 val.

22. Atsitikus duomeny saugumo pazeidimui, darbuotojas arba paslaugy teikéjas turi
nedelsiant informuoti SFA vadova. Vadovas arba jo paskirtas atsakingas asmuo imasi visy
reikiamy priemoniy, kad baty paSalintos pazeidimo pasekmés bei atstatyti asmens
duomenis. Apie jvykusj duomeny saugumo pazeidimg informuojama Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija bei duomeny subjektai, kuriy teisés ir laisvés buvo pazeistos, teisés
akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

23. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tam SFA darbuotojui ar paslaugy
teikéjui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

24. |Sorés paslaugy teikéjas (duomeny tvarkytojas) pradeda tvarkyti asmens duomenis
nuo sutarties teikti duomeny tvarkymo paslaugas pasiraSymo dienos arba Sioje sutartyje
nurodytos datos. |Sorés paslaugy teikéjas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai
pasibaigia sutarties galiojimo terminas arba sutartis nutraukiama.

25. SFA darbuotojas ar paslaugy teikéjas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis,
privalo:

25.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimuy,
jtvirtinty ES reglamento 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, Siose Taisyklése, kituose teisés aktuose;

25.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija baty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti | kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar paslaugy teikimo santykiams su SFA;

25.3. laikytis Siose taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus
duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;



25.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

25.5. nedelsiant pranesti vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme SFA
tvarkomy asmens duomeny saugumui;

26. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su SFA tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti SFA darbuotojai bei paslaugy teikéjai turi pasirasyti
nustatytos formos konfidencialumo pasiZzadéjimg (forma pateikiama Taisykliy priede), kuris
saugomas darbuotojo asmens ar paslaugos teikéjo byloje.

27. SFA darbuotojas ar paslaugy teikéjas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens
duomenis, kai pasibaigia jo darbo arba paslaugy teikimo santykiai su SFA arba kai jam
pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas. Darbuotojui arba
paslaugy teikéjui i§ karto panaikinama prieiga prie asmens duomeny informacinése
sistemose. Darbuotojas ar paslaugy teikéjas privalo nedelsiant perduoti klienty asmens
duomenis SFA bei iStrinti visas kopijas jo asmeniniuose jrenginiuose.

VI SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTO TEISIY |GYVENDINIMAS

28. SFA uztikrina duomeny subjekto, jskaitant ir darbuotojy, teisiy jgyvendinima, t.y. kad
duomeny subjektui garantuojama teisé zinoti apie savo asmeniniy duomeny tvarkyma,
susipazinti su savo asmeniniais duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi, reikalauti iStaisyti,
sunaikinti duomeny subjekto asmens duomenis arba sustabdyti jy tvarkymg, iSskyrus
saugojima.

29. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkymg pateikiama
interneto portale www.starfish.academy, nurodant, kad:

29.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — UAB ,Starfish
Academy®, juridinio asmens kodas 304110511, buveinés adresas Géliy g.5¢-1, Vilnius

29.2. SFA tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens duomeny
tvarkymo tikslai nurodyti Siy taisykliy Il skyriuje;

29.3. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

30. Duomeny subjektas, SFA pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba
teiseés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtines savo asmens tapatybe, turi teise neatlygintinai susipazinti
su SFA tvarkomais jo duomenimis bei gauti informacijg, i$ kokiy 3altiniy ir kokie jo asmens



duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo
teikti per paskutinius vienerius metus.

31. SFA, gavusi duomeny subjekto praSymag, ne véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto praSsymo gavimo dienos atsako, ar duomeny subjekto asmens
duomenys yra tvarkomi, ir pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti
tokj prasyma priezastis. Duomeny subjekto praSsymu tokie duomenys turi bati pateikiami
rastu.

32. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamuas ar netikslUs, ir kreipiasi | SFA, SFA
nedelsdama patikrina asmens duomenis ir duomeny subjekto rasytiniu praSymu, pateiktu
asmeniskai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis, nedelsdama iStaiso neteisingus,
netikslius, papildo neiSsamius SFA tvarkomus asmens duomenis ir (ar) sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojimg, kol bus iStaisyti neteisingi,
netikslUs, papildyti neiS$samis asmens duomenys ar asmens duomenys bus sunaikinti.

33. Kilus abejonéms dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo, SFA
sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys gali bati naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

34. SFA nedelsdama praneSa duomeny subjektui apie jo praSymu atliktg ar neatliktg
asmens duomeny iStaisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdyma. Taip pat nedelsdama informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto
prasymu istaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg bity nejmanoma arba
pernelyg sunku.

35. Duomeny subjektas, nesutikdamas, kad baty tvarkomi jo asmens duomenys, rasytinj
praneSimg apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo gali pateikti SFA asmeniskai,
pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis.

36. Kai asmens duomenys yra tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais, duomeny subjektas
turi turéti teise bet kada nemokamai nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima tiek, kiek tai susije su tokia tiesiogine rinkodara. Duomeny subjektas apie tg
teise turi bati aiSkiai informuojamas ir Si informacija pateikiama aiskiai ir atskirai nuo visos
kitos informacijos.

37. Duomeny subjekto praSymu SFA praneSa duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus.



38. SFA privalo sudaryti sglygas duomeny subjektui jgyvendinti Siame skyriuje nustatytas
teises, iSskyrus jstatymy nustatytas iSimtis.

39. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti Siame taisykliy skyriuje numatytas teises,
pateikia rasytinj praSyma, kuriame turi nurodyti savo pageidavimg, vardg, pavarde,
gyvenamagjg vietg ir duomenis rySiui palaikyti. Jeigu deél duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo
vardg, pavarde, gyvenamagjg vietg, taip pat atstovaujamo asmens vardag, pavarde,
gyvenamajg vietg ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumenta.

40. Visi rastu, jskaitant elektronine forma, SFA pateikti praSymai turi bati pasirasyti
duomeny subjekto arba jo atstovo.

41. Duomeny subjekto rasSytinis praSsymas gali buati pateikiamas asmenisSkai, pastu ar
elektroniniy rySiy priemonemis.

42. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo praSyma, gali bati pateikiama Zodziu,
leidziant susipazinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSrasg ar popierine
dokumento kopijg, elektronine laikmeng, prieigg prie informacijos rinkmenos. Jei praSyme

nenurodyta informacijos pateikimo forma, SFA jg pateikia tokia pat forma, kokia gautas
prasymas.

43. Jeigu privati informacija duomeny subjektui siuniama pastu, ji siunCiama tik
registruota pasto siunta.

44. Duomeny subjektams (fiziniams asmenims) siunCiami ar pateikiami spausdintiniai
rasSytiniai informacinio pobudzio praneSimai apie duomeny subjektams (fiziniams
asmenims) suteiktas paslaugas, sagskaitos, darbdavio darbuotojui skirti atsiskaitymo
lapeliai, individualis komercinio pobldzio pasiGlymai duomeny subjektams (fiziniams
asmenims), kuriy turinyje yra nurodomi duomeny subjekty (fiziniy asmeny) asmens
duomenys, jskaitant, taCiau neapsiribojant, duomenis apie asmens vardg ir pavarde,
gyvenamajg vieta, privalo bati pateikiami uzdaru pavidalu, ant kurio gali bati tik pasto
paslaugoms buatina informacija, ir tokiy pranesimy turinys gali bati matomas tik duomeny
subjektui (fiziniam asmeniui), kuriam adresuojamas praneSimas, ar jo sutikimu tre€iajam
asmeniui, atidarius ar ipakavus pateiktg pranesima. Sios nuostatos netaikomos, jeigu
minéti praneSimai jteikiami asmens duomeny subjektams (fiziniams asmenims)
asmeniskai ir konfidencialiai.

45. Informacija teikiama lietuviy kalba.



46. SFA veiksmai ar neveikimas, susije su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali bati
skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

VII SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
47. SFA darbuotojai ir paslaugy tiekéjai su Siomis taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

48. Uz taisykliy laikymosi priezilirg ir kontrole, periodinj, ne reciau kaip kartg per 2 metus,
atnaujinimg atsakingas SFA vadovas.

49. SFA darbuotojai ir paslaugy tiekéjai, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

50. SFA darbuotojams ir paslaugy tiekéjams periodiSkai, bet ne re€iau kaip kartg metuose,
organizuojami mokymai asmens duomeny tvarkymo bei apsaugos tema. Uz mokymy
organizavimg atsakingas SFA vadovas.

51. Pasikeitus teisés akty reikalavimams dél asmens duomeny apsaugos, SFA vadovas
atsakingas uz vidinés jmonés dokumentacijos bei sutarCiy su paslaugy teikéjais nuostaty
perziurejimag ir pakeitima, jeigu reikia.






